ANEXOII

Descricio da Proposta de trabatho para a Consulta para os Cargos/Fung¢des do IFSP-Suzano.

Nome legivel: EFRAIM CAETANO DOS SANTOS Prontuario: SZ147461

Cargo/Fungdo Pretendida: COORDENADORIA DE APOIO AO ENSINO (CAE)

Docente

Segmento a que pertence: Téc-administrativo

Propostas para a Coordenadoria de Apoio ao Ensino (CAE):

e Dar continuidade as melhorias no setor;

* Garantir a plena supervisio ao cumprimento das regras disciplinares estabelecidas no Regime
Disciplinar Discente, mantendo o registro de ocorréncias e providenciar o encaminhamento
necessario.

* Promover um ambiente acolhedor, de seriedade, de responsabilidade e de trabalho, desde a
chegada dos docentes e discentes, até seu horirio de saida, tanto no atendimento, quanto na
disciplina e nos encaminhamentos pertinentes.

e Atuar na cobranga continua por melhorias dos mobilidrios e equipamentos, tais como |
equipamentos de multimidia, cadeiras e carteiras e etc.

e Aprimorar o acompanhamento das atividades de ensino previstas, como aulas, substituigdes |
e atividades externas.

e Ampliar o atendimento necessario dos alunos, pais ¢ servidores ¢ auxilid-los nas dificuldades
encontradas no ambiente escolar.

e Atuar, em parceria com a Coordenadoria de Almoxarifado, Manutengio e Patrimonio (CAP)
e direcdo, para melhorias na infraestrutura dos espagos académicos.

¢ Dar continuidade ao acompanhamento do Programa de Alimentagdo Escolar.

e Aprimorar a comunicacdo e divulgacio de atividades educacionais da mstituicéo.

e Promover e/ou participar da organizagio de encontros, palestras ¢ seminarios e destinados a
comunidade escolar.

* Ampliar a participacdo na integragdo do estudante, especialmente na divulgagdo das normas
disciplinares.

e Colaborar com a promogdo de eventos como a Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia ¢
demais eventos extracurriculares.

* Atuar na melhoria continua dos servigos prestados a comunidade escolar,
* Possibilitar condigdes para uma pratica docente mais cficiente.

® Garantir, em parceria com os servidores do setor/0 cumprimento das competéncias da
Coordenadoria de Apoio ao Ensino.
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EFRAIM CAHTAN DOS SANTOS

Suzano/SP, 30 de maio de 2019.




