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Introducéo

Este Manual de Orientacdo tem como objetivo orientar docentes e discentes na
realizacdo do Trabalho de Conclusé&o de Curso (TCC).

1. Orientacdes do TCC no curso de Bacharelado em Quimica Industrial

O TCC é um trabalho cientifico e como tal deve ser elaborado com rigorosidade
metodolégica adequada ao campo da ciéncia no qual esta inserido. Sua construcdo é uma
etapa fundamental na formacédo cientifica do discente, pois demonstra se 0 mesmo
desenvolveu competéncias académicas minimas para sua atuacao profissional apés a
graduacdo. Portanto, o TCC deve ser também priorizado no processo de formacao
profissional, ndo sendo relegado a algo de menor valor, ou como uma tarefa meramente

burocrética e desinteressante necessaria para finalizagéo do curso.

Este documento serve como guia orientador para a importante etapa de Elaboragéo
do TCC. Nele estdo contidas orientacdes basicas dos processos administrativos e
pedagdgicos adotados pelo curso de Bacharelado em Quimica Industrial — IFSP — campus
Suzano para normatizar a elaboragéao dos trabalhos de concluséo de curso, contendo uma
visdo geral dos tramites necessarios, as competéncias dos alunos e orientadores,

orientacdes sobre prazos e avaliagéo dos trabalhos.

Todos os docentes do Instituto Federal - campus Suzano estéo aptos para prestarem
orientacdo aos discentes, conforme tema de sua formacado, atuacdo ou especializacao.

Cabe ao professor orientador ndo soO fornecer informacfes técnicas relativas ao



desenvolvimento do TCC, mas, sobretudo, estimular os alunos a desenvolverem
proatividade, autonomia e espirito critico na busca de solu¢des para os problemas cientificos

levantados.

O TCC podera contar com um Coorientador. A inclusdo de uma coorientacdo deve
resultar no aprofundamento da formacdo do aluno e na extensdo da abrangéncia do
trabalho. Neste sentido, permite-se a coorientacdo por docentes ou profissionais externos
ao IFSP- campus Suzano. Coorientadores externos deverao formalizar através de formulario

proprio, disponivel na pagina do curso.

Os alunos do curso de Bacharelado em Quimica Industrial iniciardo o
desenvolvimento do TCC no 5° semestre do curso, quando cursarem a disciplina de
Metodologia Cientifica (MECP5).

O trabalho pode ser uma atividade individual ou realizada em equipe de trabalho com
0 maximo de trés integrantes, sempre com a orientacédo de professores da instituicdo, dentro
de um processo regularmente formalizado que serd acompanhado sistematicamente pela

Coordenacédo do Curso de Bacharelado em Quimica Industrial.

Alunos que desenvolveram Iniciacdo Cientifica poderdo utilizar/complementar seus

trabalhos como TCC, porém terdo que desenvolver seus trabalhos individualmente.

Espera-se que a partir das orientacdes deste documento o processo de elaboracéo
dos trabalhos de conclusé&o de curso seja facilitado, transcorrendo com objetividade, clareza
e eficiéncia, atendendo com rigor as competéncias académicas necessarias para essa tao

importante etapa de formacédo e aprimoramento cientifico de discentes e docentes.

Todos os alunos do curso de Bacharelado em Quimica Industrial ingressantes no
curso no PPC vigente até o ano de 2022, para finalizacdo da sua graduacdo, devem
submeter a instituicdo uma monografia ou um artigo cientifico, publicado ou aceito para
publicacdo em revista indexada, como produto do seu Trabalho de Concluséo de Curso
(TCCQ).

Mais que um mero documento escrito, 0 TCC é um processo rico de aprendizagem,
onde o aluno, com ajuda do seu professor orientador, desenvolve habilidades académicas

fundamentais para sua formac&o humana, cientifica e profissional.



O TCC visa fornecer ao aluno um conjunto de habilidades na execu¢&o de um projeto
académico/tecnolégico, que pode ser realizado no campus ou desenvolvido em colaboracéo
com empresa da area, e busca estimular o desenvolvimento de contribui¢cées para a solugcéo

de problemas relacionados a grande area de Quimica e Quimica Industrial.

Desde o inicio do desenvolvimento do Trabalho de Conclusdo de Curso, os alunos serao

incentivados a publicarem seus trabalhos em eventos ou periédicos da area.

2. Competéncias do Professor Orientador de TCC

e Atender os alunos sob sua orientacdo em dias e horérios previamente fixados;

e Acompanhar o TCC, registrando as ocorréncias pertinentes e necessarias;

e Orientar a elaboragcéo do TCC com rigor tedrico e metodolégico;

e Acompanhar e avaliar o desempenho do aluno, mediante registros, anotacdes e
observacodes pertinentes;

e Auxiliar o aluno na resolugdo de problemas conceituais, técnicos e de relacionamento
decorrentes da atividade;

e Comunicar por escrito a Coordenacao do Curso possiveis irregularidades quanto ao
processo de orientacdo e nao cumprimento de prazos e tarefas pelos alunos sob sua
orientacao;

e Ser apenas um orientador (guia) dos trabalhos e nunca fazer ou entregar o trabalho
pronto para os alunos;

e Preencher e assinar o Termo de Autorizacdo de Divulgacéo (disponivel no SUAP);

e Verificar com rigorosa atencéo a existéncia de plagio total ou parcial, direto ou indireto

nos trabalhos apresentados pelos alunos buscando coibir esta pratica.

3. Competéncias do Professor Coorientador de TCC

e Atender os alunos quando for solicitado em dias e horarios previamente fixados;
e Coorientar a elaboracdo do TCC com rigor tedrico e metodoldgico;
e Auxiliar o aluno na resolucéo de problemas conceituais, técnicos e de relacionamento

decorrentes da atividade;

e Respeitar os aspectos tedricos e metodoldgicos do professor orientador;



e Comunicar por escrito a Coordenacao do Curso possiveis irregularidades quanto ao
processo de orientacdo e ndo cumprimento de prazos e tarefas pelos alunos sob sua
orientacao;

e Verificar com rigorosa atencéo a existéncia de plagio total ou parcial, direto ou indireto

nos trabalhos apresentados pelos alunos buscando coibir esta prética.

4. Competéncias do Aluno Orientado

e Comparecer as atividades de orientacéo;

e Elaborar e executar a monografia ou artigo cientifico, dentro dos prazos e normas
estabelecidas;

e Responsabilizar-se pela revisdo gramatical do trabalho cientifico elaborado, inclusive
o Abstract;

e Emitir cOpias do artigo cientifico ou monografia para a banca examinadora e para a
Coordenacédo do Curso, apds aprovacao prévia do orientador. De forma alternativa,
pode enviar o trabalho apenas de forma eletrénica,

e Solicitar a Biblioteca, apos realizacdo das correcdes e/ou adequacdes no trabalho
sugeridas pela banca examinadora, a ficha catalografica.

e Preencher e assinar o Termo de Autorizagdo de Divulgacao (disponivel no SUAP);

e Entregar o trabalho académico, contendo a ficha catalogréafica, juntamente com o
Termo de Autorizacdo, de forma impressa ou eletronica, para a Coordenacéo do
Curso.

e Comunicar a Coordenac¢do do Curso por escrito possiveis irregularidades quanto ao

processo de orientacgéo.

5. Competéncias da Coordenacao de Curso

e Esclarecer sobre o conjunto de atividades a ser desenvolvido no decorrer do Trabalho
de Concluséo aos professores e alunos;

e Acompanhar os docentes no desenvolvimento de suas atividades;

e Promover palestras e encontros focados na tematica TCC aos professores e também
alunos quando necessarios;

e Auxiliar os alunos na escolha do orientador;



e Arquivar as Fichas Cadastrais na coordenacéo do curso;

e Programar a Banca Examinadora Final de acordo com o cronograma de atividades;

e Entregar o TCC a Biblioteca, via processo no SUAP, conforme orientacdes da Portaria
n°® 782/IFSP, de 16 de fevereiro de 2023;

e Tomar no ambito de sua competéncia as medidas necessarias ao efetivo

cumprimento deste Manual.

6. Processo de Orientagcéo

As orientacbes abaixo deverdo ser atendidas e seguidas rigorosamente pelos
professores e alunos, visando padronizar os procedimentos administrativos e pedagoégicos

dos trabalhos de conclus&o de curso dentro da Institui¢ao.

1) No processo de orientacdo, o aluno deve solicitar do professor material de apoio para

realizacao do trabalho.

2) Os encontros de orientacdo deverdo ocorrer de acordo com agenda pré-estabelecida

entre professor e aluno.

3) Cada professor orientador podera distribuir as horas de orientacdo como desejar, sempre

combinando com o aluno.

7. Avaliacdo da Banca Examinadora

A avaliacao seréa realizada por uma banca examinadora, que conferira notas de 0,0 (zero)
a 10,0 (dez), sendo considerado aprovado o Trabalho de Conclusdo de Curso com média
da nota final igual ou superior a 6,0 (seis). Os Trabalhos de Conclusdo de Curso que nao
obtiverem a aprovagcdo deverdo ser reapresentados, conforme orientacdo da banca

examinadora ou da Coordenacao do curso, até o final do periodo letivo subsequente.

Artigos aceitos para publicacdo em revistas indexadas ou periédicos, com ISSN, serdo
dispensados da banca examinadora e estardo automaticamente aprovados. O artigo sera
enviado para leitura de dois professores da area para gerar a nota do trabalho, que tera valor

minimo de 6,0.

No caso de plagio existira reprovacado imediata.



O TCC sera avaliado nos seguintes itens:

1. Organizacdo: formulacdo dos capitulos, clareza, referéncias bibliogréficas, correcéo

ortogréfica.

2. Conteudo: atendimento aos cumprimentos dos objetivos propostos, rigor cientifico,

fundamentacéo tedrica, metodologia, concluséo.

3. Aspectos da Apresentacao: relevancia do tema para o curso de formacéo, qualidade
técnica no uso da linguagem e termos da area de formacao, aplicacédo pratica — aspectos

empiricos, criticidade, adequacéo a Normas ABNT.

Segue o0 modelo abaixo da Ficha e Critérios de Avaliacdo do TCC:
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