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Regulamento para desenvolvimento e registro das Atividades
Complementares (ACs)

As Atividades Complementares s3ao atividades extracurriculares realizadas pelos
discentes, no dmbito académico ou ndo, e caracterizam-se por serem parte integrante do
curriculo. Possuem a finalidade de enriquecer o processo de aprendizagem, privilegiando a
complementagdo da formagao social do cidaddao e permitindo, no ambito do curriculo, o
aperfeicoamento profissional, agregando valor ao curriculo do estudante, bem como a sua

pratica profissional.

As atividades complementares sdo obrigatdrias no curso de Bacharelado em Quimica
Industrial e podem ser realizadas ao longo de todo o curso de graduacgdo, desde o inicio do
curso, durante o periodo de formacdo, totalizando 100 horas, a serem incorporadas na
integralizacao da carga horaria do curso. Nao serdo computadas as ACs realizadas em periodo
anterior ao ingresso do aluno no curso. O cumprimento da carga hordria minima de 100 horas
em ACs é pré-requisito para a conclusao do curso e, consequentemente, para a obteng¢ao do

diploma.

Para ampliar e normatizar as formas de aproveitamento, assim como estimular a
diversidade destas atividades, ha uma lista das Atividades Complementares que podem ser
desenvolvidas, o cddigo de cada atividade, a carga horaria maxima computada por atividade,
a carga horaria maxima total permitida para um mesmo tipo de atividade durante o curso e
o(s) documentos(s) exigido(s) para comprovacdo do desenvolvimento da atividade sdo
descritos no Quadro 1. A carga horaria minima por atividade é de 30 minutos (0,50 horas), o
valor da carga horaria de cada atividade deve ser um multiplo de 15 minutos (0,25 horas) e

deve ser igual ou inferior a carga horaria real da atividade desenvolvida.



Quando a atividade complementar desenvolvida pelo discente puder ser relacionada a
mais de um cddigo, o discente deve escolher e definir apenas um cédigo, de modo que a
atividade seja pontuada uma Unica vez, evitando sobreposi¢ao de carga horaria. Atividades
Complementares desenvolvidas para o cOmputo de carga horaria de disciplina ndo serdo
computadas na carga horaria de 100 horas, evitando sobreposi¢ao. Quando a documentagao
exigida para comprovac¢do da atividade complementar solicitar periodo e/ou carga horaria,
caso o certificado ndo apresente estas informacdes, o discente deve apresentar, junto ao
certificado, declaragdo emitida pela instituicdo e/ou responsavel pela atividade contendo

estas informacdes, em acordo com o exigido no Quadro 1.

O cumprimento da atividade complementar é de inteira responsabilidade do aluno,
cabendo ao discente, ao longo do curso, requerer semestralmente, a averbacao da carga
horaria em seu histérico escolar. Para isso, o discente devera anexar em sua pagina no SUAP
o documento comprobatdrio de cada atividade complementar, digitalizado, conforme Quadro
1, e indicar o cédigo da atividade, para conferéncia do Coordenador do Curso ou professor

responsavel pela andlise das Atividades Complementares.

Caberda ao Coordenador do Curso ou professor responsavel pela analise das Atividades
Complementares validar a carga horaria das ACs desenvolvidas no semestre. Com a validacao
no SUAP, o registro da carga horaria no Histdrico Escolar do discente é automatica. Decisdes
para casos omissos devem ser tomadas pelo Colegiado do Curso, que deve encaminhar o

parecer ao Coordenador do Curso.

Para atendimento as legislacbes e normas académicas vigentes e/ou para otimizar os
procedimentos relacionados ao acompanhamento, validacdo e registro das ACs desenvolvidas
pelos alunos do curso de Bacharelado em Quimica Industrial, as Instrucdes para
Desenvolvimento e Registro das Atividades Complementares (ACs), incluindo o Quadro 1,
poderdo ser revistas e reestruturadas pelo Nucleo Docente Estruturante (NDE) do curso e
encaminhadas ao Colegiado do curso para aprovagdo. Apds analise pelo Colegiado, passam a
ser validas as InstrucGes para Desenvolvimento e Registro das Atividades Complementares

(ACs) com as alteracdes aprovadas.



Quadro 1. Atividades Complementares (ACs), cddigo da atividade, carga horaria maxima computada

por atividade, carga horaria maxima total permitida para um mesmo tipo de atividade durante o curso

e documento(s) exigido(s) para comprovacdo do desenvolvimento da ACs. A sigla CHC corresponde a

Carga Hordria Comprovada e indica que sera contabilizada a carga horaria indicada na documentacao

comprobatdria, respeitado o limite de carga hordria maxima total. As cargas hordrias maximas por

atividade indicadas entre parénteses serdo aquelas consideradas na impossibilidade de constar carga

horaria na documentagao comprobatdria.

Carga horaria max. Carga
por cada atividade horaria Documento
Atividade Cédigo
maxima no comprobatdrio
total
Portaria emitida pela
Organizagdo e/ou colaboragdo narealizagdo de Instituigdo ou declaragdo do
evento académico, cientifico, cultural, social 1 10h 100 horas responsdvel pelo evento
ou esportivo contendo periodo e carga
hordria.
Certificado de participagdo
ou declaragdo do
Participagdo em evento académico, cientifico, CHC
2 100 horas responsdvel pelo evento
cultural, social ou esportivo (5h/por evento)
contendo periodo e/ou
carga horaria.
Certificado de apresentagdo
emitido pela
Apresentacdo de trabalho (pdster) em evento
3 5h/trabalho 50 horas instituicdo/comissdo
académico, cientifico ou cultural
organizadora ou declaragdo
do responsavel pelo evento.
Certificado de apresentagdo
emitido pela
Apresentagdo oral de trabalho em evento
4 15h/apresentagdo 75 horas instituicdo/comissdo
académico, cientifico ou cultural
organizadora ou declaragdo
do responsavel pelo evento.
Comprovagdo do aceite do
Publicagdo de resumo ou resumo expandido
resumo e copia do resumo
em anais de evento académico, cientifico ou 5 5h/resumo 50 horas
publicado nos anais do
cultural
evento.
Comprovagdo do aceite do
Publicagdo de trabalho completo em anais de trabalho e cdpia do trabalho
6 15h/trabalho 75 horas
evento académico, cientifico ou cultural publicado nos anais do
evento.
Comprovagdo do aceite do
Publicagdo de trabalho completo em
trabalho ou coépia do
periédico, resultado de produgdo académica, 7 50h/trabalho 100 horas

cientifica, tecnoldgica ou cultural

trabalho publicado no

periddico.



50h/capitulo (4rea do curso

Copia da primeira pdagina do
capitulo, da ficha

catalografica do livro e da

N . . ou correlata) 25h/capitulo
Publicagdo de capitulo de livro 8 ) /cap 100 horas pigina do livro  que
(outras areas)
comprove a autoria do
capitulo.
Apresentacdo  do  livro
100h/livro (area do o . o
9 Curso ou (digital ou impresso) e cépia
Publicagdo de livro ) correlalta) 100 horas da ficha catalografica do
50h/livro (outras areas)
livro.
100h/patente (area do curso
. ou correlata) 50h/patente - .
Registro de patente 10 ) /p 100 horas Copia da patente registrada.
(outras areas)
Apresentagdo do material
(digital ou impresso) e
Produgdo de apostila ou material instrucional,
1 declaragdo do orientador
com orientagdo de docente do IFSP ou de outra .
10h/material 100 horas contendo periodo, carga
instituigdo de ensino
hordria e descricdio da
apostila ou material.
Planejar e/ou ministrar palestra ou seminario . T
jar e/ P Certificado da Instituigdo ou
de natureza académica, cientifica, cultural, - .
declaragdo do orientador
social ou esportiva com orientagdo de docente 12 - .
P ¢ 10h/atividade 75 horas contendo periodo, carga
do IFSP ou de outra instituigdo de ensino (Obs: - -
hordria e descricdio da
1 -
) atividade.
Planejar ministrar cur: minicur: e T
anejar efou ministrar cursos, minicursos ou Certificado da Instituigdo ou
oficinas de natureza académica, cientifica, - .
declaragdo do orientador
Itural ial i m orientaca 1 - .
cultural, social ou esportiva com orientacdo de 3 20h/atividade 100 horas contendo periodo, carga
docente do IFSP ou de outra instituicdo de - s x
horaria e descricdio da
nsin .
ensino atividade.
Certificado de conclusdo do
Concluir curso, minicurso ou oficina de
curso, minicurso ou oficina
natureza académica, cientifica, cultural, social 14 CHC (maximo 30h/curso) 100 horas
contendo periodo e carga
ou esportiva (presencial ou EAD)
hordria.
Concluir curso ou moédulo de curso de lingua Certificado de conclusdo do
estrangeira em instituigdes juridicas que 15 10/médulo 100 horas médulo contendo periodo e
possuem CNPJ carga hordria.
Concluir curso ou médulo de curso de Certificado de conclusdo do
informatica em instituicBes juridicas que 16 10/médulo 50 horas mddulo contendo periodo e
possuem CNPJ carga horaria.
Historico escolar ou
100 horas (na
declaragdo emitido pela
Cursar disciplinas extracurriculares ao curso de area do curso
instituicdo de ensino
Bacharelado em Quimica Industrial no IFSP ou 17 CHC ou correlata)

em outras instituicdes de ensino

50 horas

(outras areas)

superior contendo o periodo
e a carga horaria da

disciplina.




Certificado de participagdo

ou declaragdo do
Assistir palestras ou semindrios 18 CHC responsdvel pela atividade,
(2h/atividade) 100 horas .
contendo a carga horaria da
atividade.
Certificado de participagdo
ou declaragdo do
Assistir mesa redonda 19 CHC 100 h responsdvel pela atividade,
(3h/atividade) oras .
contendo a carga horaria da
atividade.
Certificado de participagdo
Assistir defesas monografias, dissertagdes de ou declaragdo do
mestrado ou teses de doutorado organizados 20 CHC responsdvel pela atividade,
o ‘ (2h/atividade) 60 horas N
pelo IFSP ou outras instituicdes de ensino contendo a carga hordéria da
atividade.
Encontro Estudantil na area do curso ou Certificado de participagdo
21 CHC 60 horas
diretamente afim (5h/encontro) com data.
Certificado de participagdo
Participagdo em Projetos de Iniciagdo do IFSP ou declaragdo do
22 40h/semestre 100 horas
Cientifica registrados pelo IFSP como bolsista orientador contendo
periodo e carga horaria.
Certificado de participagdo
Participagdo em Projetos de Iniciagdo
do IFSP ou declaragdo do
Cientifica registrados pelo IFSP como 23 35h/semestre 100 horas
orientador contendo
voluntério
periodo e carga horaria.
Certificado de participagdo
Participagdo em Projetos de Monitoria, Ensino
do IFSP ou declaragdo do
ou Extensdo registrados pelo IFSP como 24 40h/semestre 100 horas
orientador contendo
bolsista
periodo e carga horaria.
Certificado de participagdo
Participagdo em Projetos de Monitoria, Ensino
do IFSP ou declaragdo do
ou Extensdo registrados pelo IFSP como 25 35h/semestre 100 horas
orientador contendo
voluntério
periodo e carga horaria.
Portaria emitida pela
Instituicdo e/ou declaragdo
Participagdo em Comissdes Institucionais do
26 80 horas do presidente da comissdo
IFSP 10h/semestre
contendo periodo e carga
horaria.
Ata da eleicdo e declaragao
do coordenador de curso
Representagdo discente de turma 27 15h/semestre 80 horas
contendo o periodo de
atuagdo.
Ata da eleigdo e declaragdo
Representagdo discente em Centro do presidente do Centro
28 15h/semestre 80 horas

Académico

Académico contendo o

periodo de atuagdo.




Representagdo discente em Colegiado de Portaria emitida pela
29 15h/semestre 60 horas
Curso ou Conselho de Cdmpus Instituigdo.
Certificado ou declaragdo de
Realizagdo de estdgio ndo obrigatdério em realizacio do estagio
Instituigdes/Empresas conveniadas com o .
30 120 horas emitido pela
IFSP, em conformidade com a 40h/semestre N
Instituicdo/Empresa
regulamentagdo de estagio do IFSP contendo periodo e carga
horaria.
Certificado ou declaragdo
Realizagdo de intercambio com foco em emitido pela instituicdo onde
atividades académicas, cientificas, culturais, 31 CHC 100 horas foi realizado o intercambio
(20h/més)
sociais ou esportivas mencionando periodo e
carga horaria.
Declaragdo do responsavel
Visitas técnicas coordenadas pelo IFSP ou por
32 5h/visita 50 horas pela visita técnica contendo
outras instituicdes de ensino
data da visita e carga hordria.
Certificado ou declaragdo
que comprove o
Exposigdo ou publicagdo de trabalho de CHC
33 100 horas desenvolvimento da
natureza cultural (5h/trabalho)
atividade, contendo periodo,
carga horaria.
Certificado de apresentagdo
emitido pela
instituicdo/comissdo
Apresentagdo ou atuagdo cultural, social ou
34 CHC 100h organizadora do evento ou
esportiva em eventos de qualquer natureza (5h/apresentagio) oras
declaragdo do responsavel
pelo evento, contendo
periodo e carga horaria.
Declaragdo do
Campanha e/ou trabalho de agdo cultural, CHC responsdvel/organizador da
35 ” 100 horas
social ou esportiva (5h/agéo) acdo, contendo periodo,
carga horaria.
Comprovante de
participagdo no  passeio
Passeio cultural (cinema, teatro, show, visitas (ingresso, bilhete, convite)
a museu, parque ecoldgico, jardim botanico, 36 ou preenchimento de
2h/passeio 100 horas
zooldgico e similares) relatério de  atividade,
validado por docente do
IFSP.
Comprovante ou declaragdo
Atividades voluntarias 37 CHC (maximo 10h/semestre) h
75 horas da institui¢do envolvida.
Certificado ou declaragdo
que comprove o
Outras Atividades Complementares 38 Definida pelo Colegiado 100 horas desenvolvimento da

atividade, contendo periodo,




carga horaria e/ou descri¢do

da atividade.




