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ANEXO V - PLANO DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

As rotinas basicas dos servigos exigidos da contratada, serdao executados conforme disposto
no Anexo Ill do caderno de Logistica "PRESTACAO DE SERVICOS DE LIMPEZA, ASSEIO E
CONSERVACAOQ" produzido e disponibilizado pelo Governo Federal.

Os servigos continuados com dedicacido exclusiva de méo de obra de asseio, limpeza e
conservagao predial, deverado ser executados por profissionais capacitados que desenvolverdo as
tarefas constantes do plano de execugao dos servigos, abaixo discriminadas (descricao esta nao
exaustiva, apenas exemplificativa), acompanhadas e fiscalizadas, por servidor previamente
designado.

I. DA ESPECIFICAGAO DOS SERVIGCOS

1. AREAS INTERNAS

2. As areas internas contemplam os seguintes espagos: banheiros, vestiarios, laboratdrios,
salas de aula, cozinha, biblioteca, salas de atividades administrativas, areas com espacos
livres (sagudo/corredores), almoxarifado, guarita, entre outros, conforme metragem
discriminada na Planilha de Custos e formagao de Precos da Administragao.

> DIARIAMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO
- Remover, com pano umido, o pé das mesas, armarios, arquivos, prateleiras,
balcdes, peitoris,caixilhos das janelas, bem como dos demais méveis existentes,
inclusive aparelhos elétricos,extintores de incéndio, etc.;

Limpar com pano umido as carteiras, cadeiras e quadros das salas de aula;

- Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o pé;

- Aspirar o pé dos méveis e das areas de canto;

- Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante

domissanitario

— desinfetante, duas vezes ao dia;

- Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool;

- Lavar bacias, bebedouros, pias e panos em geral.

- Varrer e passar pano umido nos pisos vinilicos, ceramicos, cimento queimado

ou emborrachados;

- Varrer os pisos de cimento e de paver;

- Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras

areas molhadas, duas vezes ao dia;

- Abastecer com papel toalha, higiénico, sabonete liquido e alcool gel, todos os

dispensers quando necessario;

- Retirar o p6 dos telefones, computadores e impressoras, com produtos

adequados;

- Passar pano Umido com alcool nos tampos das mesas e assentos dos

refeitorios/ Copas antes e apos as refeigdes;
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- Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos,
mediante a correta separacao dos residuos, removendo-os para local indicado
pela Administragao;

— Remover teias de aranha;

- Devera ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando
couber, nos termos da IN/MARE n° 6 de 3 de novembro de 1995;

— Suprir os bebedouros com garrafbes de agua mineral, adquiridos pela
Administragao;

- Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

> SEMANALMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO
- Limpar atras dos méveis, armarios e arquivos;
- Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de formica;
- Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz
sintético;
- Limpar, com produto apropriado, as forragées de couro ou plastico em cadeiras,
assentos e poltronas;
- Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifées, fechaduras, etc.;
- Passar pano umido com saneantes domissanitarios nos telefones;
- Regar as plantas situadas nas areas internas;
- Limpar os cestos coletores de lixo, sempre que houver necessidade.
- Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

> MENSALMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO
- Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;
- Limpar forros, paredes e rodapés;
- Limpar cortinas e persianas com equipamentos, acessoérios e produtos
adequados;
- Remover manchas de paredes;
- Lavar os pisos vinilicos, ceramicos, cimento queimado ou emborrachados com
produto adequado, e encerar quando aplicavel;
- Lavar pavers com lavadora de alta pressao;
- Lavar jalecos institucionais, utilizados nas praticas de ensino, pesquisa e
extensao, e toalhas de mesas utilizadas em cerimoniais, quando se fizer
necessario;
- Varrer e passar pano Umido na plataforma elevatoria;
- Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de
ferro (de malha, enrolar, pantografica, correr, etc.);

> ANUALMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO
- Efetuar lavagem geral das areas internas previstas em contrato;
- Efetuar lavagem de cortinas;
- Proceder a uma revisdo minuciosa de todos os servigos prestados.
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3. AREAS EXTERNAS

3.1. As areas externas contemplam os seguintes espagos: Pisos pavimentados adjacentes/
contiguos as edificagbes (ex: Calgada), varricdo de passeios, patios descobertos, area de
convivio (Bloco H), estacionamento e quadra poliesportiva, conforme metragem
discriminada na Planilha de Custos e formagao de Precos da Administragao.

> DIARIAMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO
- Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;
- Varrer as areas pavimentadas;
- Varrer a area de convivio, procedendo a limpeza dos méveis que estejam no
local (mesa, cadeira, etc)
- Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos,
mediante a correta separagao dos residuos, removendo-os para local indicado
pela Administragao;
- Devera ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando
couber, nos termos da IN MARE n° 6 de 3 de novembro de 1995;
- Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

> SEMANALMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO
- Limpar e polir todos os metais (torneiras, valvulas, registros, sifées, fechaduras,
etc.)
- Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes;
- Limpar os cestos coletores de lixo, sempre que houver necessidade.
- Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

> MENSALMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO
- Lavar pisos e pavers com lavadora de alta presséo, conforme necessidade;
- Remover quaisquer ervas daninhas e plantas que tenham crescido nas frestas
das calgadas;

4. ESQUADRIAS

5. Os servicos de limpeza das esquadrias externas com exposicdo a situagcdo de risco
deverao ser executados com a utilizagcdo dos equipamentos adequados e EPI's
obedecendo as Normas de Regulamentagao conforme NR6 e identificados de acordo com
o Certificado de Aprovacéo - CA, expedido pelo Orgdo Nacional competente em matéria de
seguranca e saude no trabalho, bem como NR 35 — Trabalho em Altura.

» MENSALMENTE
- Limpar todos os vidros e esquadrias, face interna e externa sem exposicao a
situagcdo de risco, aplicando produto antiembagante, com equipamentos e
acessorios adequados.
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» SEMESTRALMENTE
- Limpar todos os vidros e esquadrias, face externa com exposi¢ao a situacédo de
risco, aplicando produto antiembacante, com equipamentos de seguranga e
acessorios adequados.

> MENSALMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO
- Lavar pisos e pavers com lavadora de alta presséo, conforme necessidade;
- Remover quaisquer ervas daninhas e plantas que tenham crescido nas frestas
das calcadas;

6. SEPARACAO DOS RESIDUOS

6.1. Para todas as lixeiras, com exceg¢do daquelas identificadas para residuos orgéanicos
el/ou rejeitos, devera ser colocado saco de lixo na cor azul, para fins de reciclagem.

6.2. Para as lixeiras identificadas para residuos organicos e/ou rejeitos, devera ser
utilizado saco de lixo na cor preta, visto tratar-se de residuos orgénicos e/ou rejeitos.

6.3. No momento da coleta de lixo nas lixeiras, todos os residuos reciclaveis deverao ser

acondicionados dentro sacos azuis, € 0s residuos organicos/rejeitos deverdo ser

acondicionados em sacos pretos, ndo podendo misturar o lixo, 0 que impossibilitaria a

reciclagem dos materiais reciclaveis.

6.4. O preposto da Contratada tera a obrigacdo de cobrar dos(as) serventes, o
acompanhamento do correto procedimento quanto ao acondicionamento dos
residuos, para que a Contratada atenda corretamente ao Plano de Gerenciamento de
Residuos da Contratante.

6.5. Realizar, programa de capacitagdo de seus funcionarios na area de Residuos
Solidos, conforme disciplinado no item OBRIGACOES DA CONTRATADA.

LIMPEZA E DESINFECCAO DE RESERVATORIOS DE AGUA

71. Promover o esgotamento do reservatério e das caixas d'agua, por meio de bomba;
7.2. Limpar e retirar o lodo e detritos acumulados nas paredes e no fundo dos
reservatorios e das caixas d'agua;

7.3. Tampar a saida dos reservatérios e das caixas d'agua e lavar as paredes e o fundo,
sem utilizar instrumentos que possam danifica-los ou produtos nao certificados;

7.4. Retirar a agua da lavagem e a sujeira com equipamentos adequados, deixando os

reservatorios e as caixas d'agua devidamente livres de impurezas. Atencao: ndo esgotar a
sujeira pelo cano que alimenta as torneiras.

7.5. Fazer a desinfeccdo dos reservatorios e das caixas d'agua com pulverizagéo de
solucado de Hipoclorito conforme orientagbes técnicas e exigéncias da vigilancia sanitaria,
especialmente aquelas contidas no Manual de Saneamento — FUNASA.

7.6. Efetuar uma segunda lavagem para a retirada de toda a solugdo desinfetante,
cuidando para que a mesma tenha sido totalmente removida e que ndo possa causar
alteragbes na agua;

7.7. Encher novamente os reservatérios e as caixas d'agua;
7.8. Lavar e desinfetar a tampa dos reservatérios e das caixas d'agua;
7.9. Fixar etiqgueta autoadesiva no lado externo do reservatério e das caixas d'agua,

constando a data da desinfecgdo e 0 nome da empresa que a executou.
7.10.  Emitir o laudo de limpeza e desinfecgao e entregar ao fiscal do contrato.
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