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MANUAL DE ORIENTACAO DE TCC

Introducéo

Este Manual de Orientacdo tem como objetivo orientar docentes e discentes na
realizacéo do Trabalho de Concluséo de Curso (TCC).

1. Orientacdes do TCC do Curso Superior de Licenciatura em Quimica

O Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC) constitui-se numa atividade curricular, de
natureza cientifica, em campo de conhecimento que mantenha correlacdo direta com o
curso. Deve representar a integracéo e a sintese dos conhecimentos adquiridos ao longo do
curso, expressando dominio do assunto escolhido.

Assim, os objetivos do Trabalho de Concluséo de Curso séo:

consolidar os conhecimentos construidos ao longo do curso em um trabalho de pesquisa ou
projeto;

possibilitar, ao estudante, o aprofundamento e articulagdo entre teoria e pratica;
desenvolver a capacidade de sintese das vivéncias do aprendizado.

O Trabalho de Conclusdo de Curso no curso de Licenciatura em Quimica do IFSP
campus Suzano € uma atividade curricular optativa, prevista para os dois Ultimos semestres
do curso, e que busca consolidar e integrar os conhecimentos construidos ao longo do curso
na forma de projeto para e Ensino da Quimica.

Ele busca aprofundar a relacdo entre teoria e pratica, sendo um importante incentivo
a pesquisa e entendido como mais uma atividade de ensino e instrumento para a iniciacao
cientifica. Esse trabalho devera ser acompanhado por um professor orientador do IFSP
campus Suzano, durante o curso, a partir do sexto semestre.

O Trabalho de Concluséao de Curso visa fornecer ao aluno o conjunto de habilidades
na execugdo de um projeto académico, que pode ser realizado no campus ou desenvolvido
em parceria com escolas de Educacdo Basica, e busca estimular projetos de ensino de
guimica. O Trabalho de Conclusdo de Curso pode ser uma atividade individual ou realizada
em equipe de trabalho constituida por dois discentes.

Para a realizacdo desse trabalho os alunos deverdo cursar as disciplinas:
Instrumentacdo para o Ensino de Quimica Il, Metodologia do Trabalho Cientifico | e
Metodologia do Trabalho Cientifico Il que buscam desenvolver a capacidade de construgcéo
de um projeto de ensino de quimica.

O Trabalho de Conclusdo de Curso admite diversos formatos:
monografia;

artigo cientifico;



construcdo de programa computacional para o ensino de quimica,;

elaboracdo de projetos (de pesquisa ou de extensdo), voltados para a escola bésica,
envolvendo o estudo do conteudo, aspectos historicos e uso de recursos tecnologicos;

levantamento e andlise de livros didaticos sob uma perspectiva critica;

andlise e planejamento das atividades observadas em sala de aula e discutidas com os
professores das escolas publicas visitadas durante o estagio supervisionado;

construcdo de material didatico para ser manipulado, por exemplo em atividades no
laborat6rio de ensino de quimica,;

desenvolvimento de novos experimentos em laboratorios didaticos de Ciéncias e de
Quimica;

exploragdo de tecnologia informéatica para conhecer os softwares e propostas
governamentais para a area de Informética;

analise de videos e sua utilizacdo em sala de aula e de projetos desenvolvidos pela
Secretaria Estadual de Educagéo, MEC e outras Instituigdes.

O tempo previsto para o Trabalho de Concluséo de Curso € de 160 horas e ndo esta
incluida na carga horaria minima do curso.

Caso o aluno faca a opcéo pelo TCC no formato de monografia ele tera inicio no sexto
periodo e é concluido no ultimo periodo letivo.

No inicio do sexto semestre do curso, a coordenacdo do curso deve divulgar para a
turma as normas para elaboracao do Trabalho de Concluséo de Curso, devendo especificar:
os tipos de trabalho possiveis e seus objetivos; as normas para elaboracéo e apresentacao
do TCC; as formas de orientacado; os orientadores disponiveis; as atribuicdes de orientadores
e orientandos, e os procedimentos e critérios de avaliacdo do trabalho.

Para o desenvolvimento da monografia, o aluno deve receber orientagdes e apoio
para iniciacdo a pesquisa cientifica, compreendendo as etapas:

(i) determinacéo do problema de pesquisa;

(i) identificacdo do objeto de pesquisa;

(iii) desenvolvimento de pesquisa bibliografica;

(iv) escolha do referencial teérico;

(v) determinacéo da metodologia de pesquisa;

(vi) planejamento das etapas e cronograma de atividades;
(vii) coleta de dados;

(viii) andlise dos dados;

(ix) redacao e apresentacao do trabalho.

A avaliagdo da monografia sera feita por uma banca examinadora, composta por dois
docentes do curso e o orientador do TCC, que conferira notas de 0,0 (zero) a 10,0 (dez),
sendo considerada aprovada a monografia com nota final igual ou superior a 6,0 (seis). As
monografias que nao obtiverem a aprovacdo deverdo ser reapresentadas, conforme
orientacdo da banca examinadora ou da Coordenacao do curso até o final do periodo letivo
subsequente.



Os outros formatos de Trabalho de Conclusdo de Curso serdo avaliados por uma
banca composta por trés professores do curso, sendo o orientador do TCC, um deles, que
conferira notas de 0,0 (zero) a 10,0 (dez), sendo considerada aprovada a monografia com
nota final igual ou superior a 6,0 (seis). Os docentes da banca serdo nomeados pelo
colegiado do curso, com excecdo do artigo cientifico, que ndo passara por avaliacdo da
banca de professores, com a condicdo de sua publicacdo em revista cientifica ou
comunicacao oral em evento de abrangéncia estadual ou nacional.

ApGs a aprovacédo do trabalho de TCC, a Coordenadoria de Biblioteca do campus
orienta a coordenacédo, por meio de fluxograma, 0s passos a serem seguidos para que 0
trabalho esteja disponivel para consulta on-line no pergamum. A coordenadoria de biblioteca
do campus fica responsavel pelo arquivamento dos formularios preenchidos sobre o TCC,
por catalogar no pergamum os TCCs entregues e pela divulgacéo para a comunidade dos
TCCs disponiveis no pergamum.

Desde o inicio do desenvolvimento do Trabalho de Concluséo de Curso, os alunos seréo
incentivados a publicarem seus trabalhos em eventos ou periédicos da area.

2. COMPETENCIAS DO PROFESSOR ORIENTADOR DE TCC

e Atender os alunos sob sua orientacdo em dias e horarios previamente fixados;

e Registrar os encontros de orientacdo mediante ficha padrdo a ser encaminhada a
coordenacao do curso;

e Acompanhar o TCC, registrando as ocorréncias pertinentes e necessarias;

e Orientar a elaboracédo do TCC com rigor tedrico e metodolégico;

e Acompanhar e avaliar o desempenho do aluno, mediante registros, anotacdes e
observacoes pertinentes;

e Auxiliar o aluno na resolugdo de problemas conceituais, técnicos e de relacionamento
decorrentes da atividade;

e Comunicar por escrito a coordenacao do curso possiveis irregularidades quanto ao
processo de orientacdo e ndo cumprimento de prazos e tarefas pelos alunos sob sua
orientagao;

e Ser apenas um orientador (guia) dos trabalhos e nunca fazer ou entregar o trabalho
pronto para os alunos;

e Frequentar as reunides convocadas pela coordenacgao do curso;

e Verificar com rigorosa atencéo a existéncia de plagio total ou parcial, direto ou indireto
nos trabalhos apresentados pelos alunos buscando coibir esta pratica.

3. COMPETENCIAS DO PROFESSOR COORIENTADOR DE TCC

e Atender os alunos quando for solicitado em dias e horarios previamente fixados;

e Registrar os encontros de coorientacdo mediante ficha padréo a ser encaminhada a
Coordenacado de TCC mensalmente;

e Coorientar a elaboracdo do TCC com rigor tedrico e metodologico;

e Auxiliar o aluno na resolucao de problemas conceituais, técnicos e de relacionamento
decorrentes da atividade;

e Respeitar os aspectos tedricos e metodologicos do professor orientador;



Comunicar por escrito a coordenagdo do curso possiveis irregularidades quanto ao
processo de orientacdo e ndo cumprimento de prazos e tarefas pelos alunos sob sua
orientacao;

Frequentar as reunifes convocadas pela coordenacdo do curso;

Verificar com rigorosa atencao a existéncia de plagio total ou parcial, direto ou indireto
nos trabalhos apresentados pelos alunos buscando coibir esta pratica.

4. COMPETENCIAS DO ALUNO ORIENTADO

Comparecer as atividades de orientacao;

Elaborar e executar as atividades de TCC, dentro dos prazos e normas estabelecidas;
Responsabilizar-se pela revisdo gramatical do trabalho cientifico elaborado, inclusive
0 abstract;

Emitir trés (3) copias do artigo cientifico ou monografia para a banca examinadora
apos aprovacao prévia do orientador. Enviar também uma cépia eletrénica para a
coordenacao do curso;

Depositar na coordenacdo de curso duas (2) copias em CD ROM contendo a ficha
catalografica e com capa apos a aprovagao final pela banca examinadora contendo
as devidas correces quando solicitadas;

Comunicar a coordenacao do curso, por escrito, possiveis irregularidades quanto ao
processo de orientacgao.

5. COMPETENCIAS DA COORDENACAO DE CURSO

Esclarecer sobre o conjunto de atividades a ser desenvolvido no decorrer do Trabalho
de Concluséao aos professores e alunos;

Acompanhar os docentes no desenvolvimento de suas atividades;

Promover palestras e encontros focados na tematica TCC aos professores e também
alunos quando necessarios;

Auxiliar aos alunos na escolha do orientador;

Arquivar as fichas cadastrais na coordenacao do curso;

Acompanhar o preenchimento da ficha de acompanhamento, devidamente
preenchida e assinada pelo professor orientador;

Programar a Banca Examinadora Final de acordo com o cronograma de atividades;
Tomar no ambito de sua competéncia as medidas necessarias ao efetivo
cumprimento deste Manual.

6. PROCESSO DE ORIENTACAO

As orientacOes abaixo deverdo ser atendidas e seguidas rigorosamente pelos

docentes e discentes, visando padronizar os procedimentos administrativos e pedagdgicos
dos trabalhos de conclus&o de curso dentro da Institui¢cao.

No processo de orientagcéo o aluno deve solicitar ao professor material de apoio para

realizacéo do trabalho;



Os encontros de orientacdo deverdo ser presenciais de acordo com agenda pré-
estabelecida entre professor e aluno, ndo sendo consideradas orientagdes formais aquelas
realizadas por e-mail, web-conferéncia, telefone, ou outros meios de comunicacao;

O limite minimo estabelecido sera de 10 (dez) encontros presencias dedicados a
orientacao.

Cada professor orientador podera distribuir as horas de orientacdo como desejar
sempre combinando com o aluno.

7. AVALIACAO DA BANCA EXAMINADORA

A avaliacdo serd feita por uma banca examinadora, que conferira notas de 0,0 (zero) a
10,0 (dez), sendo considerado aprovado o Trabalho de Conclusdo de Curso com média da
nota final igual ou superior a 6,0 (seis). Os Trabalhos de Conclusdo de Curso que nao
obtiverem a aprovacdo deverdo ser reapresentados, conforme orientacdo da banca
examinadora ou da coordenac¢éo do curso até o final do periodo letivo subsequente.

Artigos aceitos para publicacdo em revistas indexadas, ou comunicacgao oral em evento de
abrangéncia estadual ou nacional, serdo dispensados da banca examinadora e estardo
automaticamente aprovados.

No caso de plagio existira reprovacéo imediata. No caso de nota igual ou superior a 9,0
0 TCC sera publicado pela IF- campus Suzano conforme os critérios da biblioteca.

O TCC sera avaliado nos seguintes itens:

1. Organizacdo: formulacdo dos capitulos, clareza, referéncias bibliogréaficas, correcéo
ortografica.

2. Conteudo: atendimento aos cumprimentos dos objetivos propostos, rigor cientifico,
fundamentacao tedrica, metodologia, concluséo.

3. Aspectos da Apresentacdo: relevancia do tema para o curso de formacao, qualidade
técnica no uso da linguagem e termos da area de formacao, aplicacdo pratica — aspectos
empiricos, criticidade, adequagédo a Normas ABNT.

Segue o modelo abaixo da Ficha e Critérios de Avaliacdo do TCC:



Nome do(a) aluno(a):

Curso:

Titulo/Tema:

Nome do(a) Professor(a) Orientador(a):

Nome do(a) Professor(a) Co - Orientador(a):

Nome do(a) Professor(a) Avaliador(a):

Data da Avaliagao:

. L. L. ) Pontuacgao
Categorias de Analise Topicos a serem avaliados 7 2 3 2 5 6 7 s 9 10
Formulagao dos capitulos O 0oo0oo0oo0ooogdgonooQo d
1. Organizagdo Clareza O 0Ooo0oo0ooodog o O
Referéncias Bibliograficas O 0O0oo0oo0oodogog o
Correcdo Ortografica O I I e I I I o o
Organizagéo - Total
L. : Pontuacao
Topicos a serem avaliados 7 2 3 2 5 5 7 s 9 10
Atendimentos - Cumprimentos dos objetivos | (] [ [ O 0O 0O O O O O
) propostos
e Rigor Cientifico I I I I
Fundamentagao teérica O 0oo0oo0oo0ooogdgonooQo d
Metodologia 0O o oo0ooQogogodgoodg o
Conclusdo 0O 0O 0o o00o0odd o 0
Conteudo -Total
Topicos a serem avaliados 7 2 3 2 P(;ntua(,:o 7 s 9 10
Relevancia do tema para o curso de formagao O 0O 0o0o0o0ogooOoogo O
3. Aspectos da Qualidade técnica no uso da linguagem e| ] [1 [1 [ O O O O O O
Apresentagao termos da area de formagao
Aplicagio Pratica — Aspectos Empiricos O 0O 0o0o0o0ogooOoogo O
Criticidade Iy I I I B I e s
Adequacdo a Norma ABNT O I I e I I I o o

Aspectos da Apresentacao - Total

Média do Avaliador

A média final do aluno é calculada pela média aritmética dos totais das 3 categorias acima.

PROFESSORES AVALIADORES

MEDIA

MEDIA FINAL
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