Tutorial de utilizacdao do MS Teams como

convidado
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Ativar/Desativar Cadmera e Mudo

Compartilhar uma apresentacao

Ingressar na reunido

Neste tutorial mostraremos como ingressar na reunido utilizando a versdao web do MS Teams.
Caso ja tenha familiaridade com o MS Teams e queira utilizar a versdo aplicativo também é
possivel.

Para ingressar na reunido utilize o link (LINK DE ACESSO MS TEAMS) disponibilizado no site do
IFSP onde se encontram os resultados do processo seletivo.

Escolha se deseja abrir no aplicativo ou no navegador.

Em seguida, clique na opgdo Continuar neste navegador.



Como voceé deseja ingressar
na reuniao do Teams?

Baixar o aplicativo do Windows
‘ Use o aplicativo da area de trabalho para
obter uma melhor experiéncia

% Continuar neste navegador

Ndo é necessario baixar ou instalar.

* Abrir seu aplicativo Teams

Ja tenho isso? V& direto para a sua reunido

O navegador web ird solicitar sua permissao para utilizacdo do microfone e cdmera. Clique em
Permitir.

@@ Microsoft Teams x IS

& O &) https://teams.microsoft.com/_#/l/meetup-join/19:99¢

teams.microsoft.com quer
lQJ Usar o microfone

X Usar a camera

Permitir Bloqueio

Selecione Permitir para concordar que o Microsoft
Teams use o microfone e a camera em chamadas e

reunides neste navegador.

Quando vocé fizer isso, ativaremos seus dispositivos por um momento para configuré-los.

Para obter a melhor experiéncia, baixe o aplicativo

Informe seu nome completo, habilite a camera e microfone e clique no botao Ingressar agora.



Escolher as configuragdes de dudio e video para

Reunido agora

I Jodo Pedro| Ingressar agora

@ Configuragdo Personaliza...

Outras opgoes de ingresso
4§ Audio desativado

Para obter uma experiéncia melhor entrar ou baix

A banca examinadora recebera seu pedido para ingressar na reunido. Aguarde até a liberacao
da sua entrada.

Deixamos as pessoas na reuniao saberem que vocé esta esperando.

Se vocé é o organizador ou o convite veio do seu trabalho ou escola,

{f‘fﬂ} Configuragdo Personaliza...

Caso apareca esta outra mensagem, significa que a banca ainda ndo abriu a sala de reunido.
Mas aguarde que logo que a banca abrir a sala receberd um aviso de que vocé ja estd
aguardando.



‘ Fechar

Quando a reunido comecar, informaremos as pessoas de que vocé esta esperando.

Se vocé é o organizador ou o convite veio do seu trabalho ou escola, Entre.

@ Configuragdo Personaliza...

Ativar/Desativar CdAmera e Mudo

Caso seja autorizado pela banca, vocé podera desativar sua cdmera e/ou microfone clicando
nos bot&es de ativacdo/desativacdo da cdmera ou microfone.
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Compartilhar uma apresentacao
Caso seja permitido pela banca examinadora, vocé podera exibir uma apresentac¢do ou
documento utilizando o recurso de compartilhamento.



Clique no bot3o Abrir bandeja de compartilhamento

O microfone esta com mudo ativado.

55:01 ,m ,'J 2y

Karina Gabriella (Convidado) % +++ ‘

Em seguida, clique na opcdo Area de Trabalho/Janela

O microfone esta com mudo ativado.
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Compartilhamento de tela

T o

Area de Trabalho/Janela

Clique na aba Janela do aplicativo, selecione a janela que quer exibir e clique no botao
Compartilhar.

Obs.: a janela do aplicativo ndo pode estar minimizada, sendo ndao aparecera como op¢ao de
compartilhamento. A janela do aplicativo também ndo pode ser minimizada durante a
apresentacdo. Vocé pode alternar entre janelas, mas ndo pode minimizar a janela que esta
sendo apresentada.



i Apps ! : Outros favoritos
Compartilhar sua tela

teams.microsoft.com quer compartilhar o conteddo da su Scolha o que vocé quer compartilhar,

A tela inteira Janela do aplicativo Guia do Chrome

G Reunido | Microsoft Tea... wApresentagécﬂ - Powe...

Cancelar

O microfo O chat nas reunides do canal esta disponivel
apenas para os membros da equipe.
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Para encerrar a apresentacdo, clique no botdo Interromper compartilhamento.

O app teams.microsoft.com estd compartilhando uma janela.



