Tutorial de configuracao do questionario de inscricao na Pos-
Graduacao, disponivel na plataforma LimeSurvey
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Backup das respostas

1. Acesse o questionario/formulario

2. Em “Configuragdes” >> “Menu da Pesquisa”, clique na opg¢do “Registros”
3. Em seguida, clique no botdo “Exportar”.
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4. Selecione o formato “Microsoft Excel”
5. Cligue no botdo “Exportar”.
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Backup dos anexos

1. Na pagina de registro das respostas, selecione a opcdo de exibir 100 resultados por

pagina
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3. Selecione a opg¢do “Baixar arquivos”.
4. Navegue para a pagina seguinte e repita os passos 2 e 3.
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Limpar os registros / excluir as inscricdes

1. Com os registros de inscricdo selecionados, clique na op¢do “Excluir anexos”
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2. Em seguida, clique na opgdo “Apagar”.
3. Repita os passos 1 e 2 para os demais registros, até que ndo haja mais respostas.
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Configuracdo do periodo de abertura e fechamento das inscricdes

1. Em “Configuracdes” >> “Configuracdes do questionario”, clique na opgao “Publicacdao
e acesso”

2. Informe a data e horario de abertura do formulario de inscricdo

3. Informe a data e horario do fechamento do formulario de inscricao.

4. Clique no botdo “Salvar”
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Configuracdo dos “Elementos de texto”

1. Em “Configuracdes” >> “Configuracdes do questionario”, clique na opcao “Elementos
de texto”

Ajuste o “Titulo do questionario” conforme a necessidade

Ajuste a “Mensagem de Boas-vindas” conforme a necessidade

Ajuste a “Mensagem final” conforme a necessidade

Clique no botao “Salvar”
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Obs.: Nao apague nem altere os textos que estdo entre chaves. S3o campos especiais para a
exibicdo automatica de dados do formulario e/ou das inscrigbes.
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Configuracdo do e-mail de confirmacdo da inscricao.

1. Em “Configuracdes” >> “Menu da pesquisa”, clique na opcao “Modelos de e-mail”

2. Ajuste o “Assunto do e-mail de Confirmagdo” para corresponder ao periodo atual de
inscrigcdo

3. Ajuste o link do edital na “Mensagem do e-mail de confirmacdo”.

4. Clique em “Salvar”

Obs.: Ndo apague nem altere os textos que estdo entre chaves. S3o campos especiais para a
exibicdo automatica de dados do formulario e/ou das inscri¢bes.
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