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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E TECKOLOGIA DE SA0 PAULO

PORTARIA N° SEN.DO41/2019, DE 17 DE MAIO DE 2019,

0 DIRETOR-GERAL DO CAMPUS SUZANO DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAOQ PAULD, no
wso de suas atribuigtes legais delegadas pelas Portarias n” 3.903, de 04 de novembro de
2015 e, n" 1,372, de 27 de abuil de 2018,

RESOLVE:

Art. 1" - DESIGNAR membros para a Equipe-de Condugiio do Processo de
Consulta pam by Cargos de Fungiia Grahhicada do Cimpuos Suzano gue, nos termaos do
Cédige de Consulta aprovado em reunido ordindria de 0% de margo de 20017 - ata

SENCONCAM.002.2017, serd  composia paritariamente por representantes  dos

scgmentos docente e téonico-administrativo.

DOCENTES TECNICOS-ADMINISTRATIV(S
Luis Henngque Urio Elizangela Maria Esteves de Barros
Gil do Pradoe Lima Rivaldo Sampaio de Oliveirn Junior

Arl, 27 - DETERMINAR que a comisslo realize o trabalho de consulta
dentro do prazo de 435 dias.

Art, 3% - Esia Portaria entra em vigor a partir da data de sua publicacio.

o /
RENO TEIXEIRA SANTOS OCHIO

FPublicado no
Quadro de avisos do

Campus Suzano em;
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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E TECNOLOGLA DE SAO PAULD

CAMPUS SUZANO

CODIGO DE CONSULTA PARA O PREENCHIMENTO DOS
CARGOS E FUNCOES (C&F) DO IFSP - CAMPUS SUZANO

DO OBJETIVO

Art. 1" Este Cadigo visa estabelecer as diretrizes do processo de consulta direta para
escalha dos servidores que ocupario os Cargos ¢ Fungoes (C&F), conforme a Estrulura
Organizacional do Cimpus Sueand do IFSP {Resolucio 26, de 05 de abrl de 2018), prevista no
Ouadro 1:

Quadroe 1: Descrigio dos Cargos e Funcdes (C&F) - Campus Suzano do IFSP:

DENOMINACAO DO CARGO/FUNCAD SIGLA CODIGO
Diregao-Geral do Campus | DRG CD2
Coordenadoria de Apoio & Direciio . __ | €D FG 2
Coordenadoria de Tecnologla da Informagio CTl FG 2
Coordenadotria de Extensio CEX FGol
Coordenadoria de Pesquisa e Inovagdo CPI FG'l
Direciio Adjunta de Administragio _ DAA CD4
Coordenadoria de Licitaches ¢ Contralos sele s JCLT |FG |
Coordenadoria de Gestdo de Pessoas cGp i: FG2

 Coordenadoria de Almoxarifado, Manutengdo ¢ Pairimdnio | CAP | FG2 3

,E Coordenadoria de Contabilidade ¢ Finangas CCF FG 2___

}‘[Lm:.;ﬁn_ﬂ_gguntu de Ensino ' DAE D4
Coordenadoria de Registros Académicos | CRA FG 1




l Coordenadona de Apoio ao Ensino | CAE FG 2
| . e S
| Coordenadoria Sociopedagigica | CSP FG2
| Coordenadoria de Biblioteca CHI | FG2 '
| Coordenadoria de Cursos FCC FCC 7
DA CARGA HORARIA

Art. 2% Os ocupantes dos cargos de diregao ¢ fungdes gratificadas estardo sujeinos ao
regime de dedicagio integral (Decreto 1.590, de 10 de agosto de 1995, art. ", incisa I1).

§ 1", Os servidores téemicos-administrativos em educagio designados pama cargos de
direclio (CD) ou funcio gratificada (FG) ndo poderdo aderir 4 flexibilizagio da jomada de
trabalho, sendo a jornada, portanto, de 40 horas semanais, {(Resolugdo 963, de (03 de setembro
de 2013, art, 2°, 17, inciso M),

§ 2% O servidor docente em fungdo gratificada (FG) deverd mimistrar o minimao de 8
horas semanais de aula, sendo que o restante de sua carpa hordrta deverd ser dedicado as
atividades de coordenagio, parantidas as oito horas de preparagdo didatica. (Resolugdio 270, de
03 de maio de 2011, art. 5e 14),

§ 3", Oservidor docente em :u:a:gu de direcdo {CDY) poderd ministrar alé o limite de 8 horas
semanals de aulas, observadas as necessidades do [FSF, e desde que ndo haja comprometimento
cho perfeito exercicio do cargo, ficando dispensado das demais atividades, a saber: § horas de
preparagio didatica, 12 horas para desenvolvimento de projetos de pesquisa, ensino e exensio
€ 20 horas para realizacdio das atrvidades de ensino, (Resolugdo 270, de 03 de maiode 2011, art.
Zel15) .

§ 4% Taodos os servidores designados para n:a:gm.de diregdo (CD) ou funcio gratificada
(Ft3), poderdo, ainda, sér convocados sempre qué seja de imtercsse ou necessidade do servico
piiblico federal, sem prejuizo da jornada a que se encontram sujeitos. (Decreto 1590/93, art 17,
paragrafo Gmca).

DA CONSULTA, DOS REQUISITOS E DO MANDATO

Art. 3% A escolha para os ocupantes dos C&F sera realizada de forma direta e através

de voto secreio.
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Art. 4" Somente poderd ser candidato a qualguer C&F o servidor de quadro permanentie
da [FSP, em exercicio no Cimpus Suzano, € que atenda aos requisiios dispostos no Quadro 1.

Pardgrafo dnico. Nio poderdo votar o candidato afastado por qualquer motive e o

Diretor-Creral.

Art. 8", A candidatara em gualguer C&TF implica em conhecimento do inteiro teor

deste Codigo de Consulta, assim comoa das atribuigdes para o respectivo C&F descritas na

Resolucdo 26, de 05 de abnl de 2016.

Art. 6% Cada servidor podera se candidatar a apenas 01 {um) C&F.

Quadro 2: Reguisitos para a candidaiura e servidores apios a votar em cads C&F,

Servidor que pode se

CargoFungio candidainy Chuem pode
Coordenadoria de Tecnologia da Todos o2 Servidores
Informagdo (CT1)
Coordenadoria de Extensdo (CEX) Servidores com nivel supenor
Coordenadoria de Pesquisa ¢ Inovagio | Docentes com doutorado
(CPD
Coordenadoria de Licitacdes e Servidores Técnicos-Administrativis
Contratos (CLT)
Coordenadona de Gestdo de Pessoas Servidores Tecnicos-Admintstrativos
(CGP)
Coordenadoria de Almoxarifado, Servidores Téenicos-Administrativos Todogios
Manutengdo ¢ Patrimdnio servidores

Coordensdomni de Contabilidade e
Financas (CCF) -

Semvadorey Téenrcos-Admitstrotivos
com formacio-de nivel téenice ou
supenor om Contabilidade

Coordenadoria de Registros
Académicos (CRA)

Todos oy servidores

Coordenadona de Apoio ao Ensino
(CAE)

Toddos s Servidores

Coordenadoria Sociopedagogica (CSP)

Técnico em Assuntos Educacionais,
Peicologo, Pedagogo ou Assistente
Social (membros natos de CS5P)

Coordenadoria de Eibliﬂlzﬁcﬂ. (CBI)

Bibliorecdria




Art. T, As inscrices serio realizadas em dias, horérios ¢ local a serem definidos pela

Direcio Geral ou comissdo especifica. nos guais o candidato devers entregar:

. Ficha dé insericiio { Anexo 1);

Il. A proposta de wabalho {Anexo ).

Pardigrafo winico: nio seriio accitas inscrigles por procuragio.

Art. 8%, Serio canceladus as inscrigdes que nio atenderem aos requisitos dos artigos 47,
6" e 7" deste Codigo.

Art. 9. As .ca.ndid;ﬁ‘u.rm homologadas, bem como as propostas de trabalho
apresentadas, serdo publicadas no sitio ou em mural do campus,

Pardgraflo dnico: os candidatos poderdo, as saas expensas, divulgar suas propostas ou
outros materiais de campanha por meio impresso ¢ eletrnico no periodo compreendido entre
a publicagio das candidaturas homologadas 218 as 23059 do dia anterior ao da votagho.

Art. 10, A consulta serd realizada em dias, hordrios ¢ local a serem definidos pela
Direcdo Geral ou comissio especifica. nas dependéncias do Campus Suzano, ¢ ndo serd
permitido voto em trinsito ou por procuragio.

Parigralo inico: para os cargos que tiverem inscrigio de um unico candidato, nio
hﬁcﬁ necessidade de realizagdo da consulta, sendo o candidato considerado eleito.

Art. 11, Todos os servidores do Quadro de Pessoal Ativo, efetivo ou temporirio, € em
exercicio no Campus Suenno do [FSP até o dota de micio das inscrigbes deste Edital estio aptos o
votar, porém, sem a obrigatoriedade de fazé-lo.

Art. 12, Os servidores votario somente para os cargos e fugedes constantes do Quadro

bl

Art. 13, Os cargos de Coordenagbes de Curso (FCC), previstos na Estrutura
Organizacional apresentada no Quadro |, seguem regulamento proprio pars eleigio definido
pela Portania 2239, de 26 de outubro de 2010, e, portanto, a eleigio ndo serd realizada durante
este processo, 08 cargos de Diregio Adjunta Educacional (DAE), Diregdo Adjunta
Administrativa (DAA) e Coordenadona de Apoio & Diregio ( CDI) serfio ocupados par meio de
indicagio pela Direcdo-Geral do Campus.

Art. 14, A apuracio dos voros para tedos 08 C&F serd iniciada loge apds o érmino do
periodo destinado & votacio,

§1°. A recepgiio dos votos, bem comao sua apuragho, serd feita por uma mesa receptorn
constituida por 3 (trés) membros tiulares ¢ scus respectivos suplentes, devendo ser composta
par um servidor docente (ndo concorrente aos C&F), um servidor téenico-administrativo {ndo
concomente aos C&F) e um-discente,
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§2°. Na auséncia de voluntanios de qualquer segmento, poderd haver substtuigio por
servidor de outro segmento por definicio do Diretor-(ieral ou presidente de comissio
especifica.

83°. Caberd ao Diretor-Geral do Cmpus a desipriacko da mesa receptora, bem como a
coordenacio dos trabalhos de recepgdo e de apuracio dos votos.

Art. 15. Serd considerado eleito o candidato gue obtiver a maior soma de votos em
refachio ao total de votantes.

Pardgrafo anice. O processe de consulia serd realizado em turno dnico.

Art. 16. Em caso de empate, os eritérios de desempate serdo, respectivamente, o
candidato que tiver maior:

a) Tempo de exercicio no IFSP {contado em meses completos);

by Tempo de exercicio no Cimpus Suzano {contado em meses completos);

c) Tempo de exercicio no servigo piblice federal;

dy ldade, '

Art. 17, O tempo de permanéncia no C&F serd de 2 (dois) anos, a partir da publicagio
da Portariz no Dianio Oficial da Unide (D.0.L1} designando o servidor para E:{'EIZ'.EE&' o C&F,
podendo ser reconduzido apenas uma vez para igual periodo apds consulta, respeitando-s¢ o
previsto neste cddigo.

§ 1° A cada dois anos havera nova consulta e, caso o servidor deixe o C&F antes do
final do mandato, ofs) praximo(s) ocupanie(s) do C&F permanecerd{§o) no cargo até o final do

mandato do anterior, de modo gue os periodos de mandato terminem concomitantemente.

8§ 2° Serd considerado como mandato periodo igual ou superior a um ano.

Art. 18. Para 0 C&F parz o qual ndo exsta nenhuma candidatura, a2 Direcio-Geral do
Campus indicars um servidor do guadro permanente e efetive do IFSP, em efetive exercicio.

Are. 19, Apds encerraménto do pleito, & Direcio-Geral encaminhard memorando a
Coordenadona de Gestdo de Pessoas com & indicagiio dos nomes para os respectivos C&F,
cabendo a Reitoria a designagiio das respectivas CD's ¢ FG' s ¢ sua publicagio no D.OU.

Art. 20. Os casos omissos serfio resolvidos pela Diregio-Geral do Campus.
Art. 21, bste regimento entra em vigor a partir deé sua aprovagio no Conselho de Cimpus
de Suzano.

Cidigo de Consulia sprovade em reumifio ordingrin de 08 de masgo de 2007, ati
SEN.CONCAMOGBZ2017
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ANEXO 1

Ficha de insericdo para a Consulta para os Cargos/Fungdes do [FSP-Suzano

MNome legivel: Prontiudirio)

Cargo'Funglio Pretendida:

0

Segmento 8 que pertence; [ Tée-sdminsrative Docente

De¢claro que N e estou ciente das atnibuigdcs do cargo/funcdo para o qual estou me
candidatando assim como de todas as informacdes contidas no Codigo de Consulta

Suzano/SP, de de2l

Ficha de inscrigdo para a Consulta pars os Cargos/Fungdes do IFSP-Suzans

MNome legivel: Prontwdrnio; =
Cargo/Funglio Pretendida;
Segmento a que pertence: EI Tec-admmistrativo l_j Docente

Declaro que li ¢ estou ciente das atribuigdes do cargo/funcio para o qual estou me
candidatando assim como de todas as informagdes contidas no Codigo de Consulta.

Suzano/SP,  de201 |




ANEXO I

Descrigdo da Proposta de trabalho para a Consulta para os Cargos/Fungdes do [FSP-

Suzano. Nome legivel: Prontuano:;
Cargo/Fungao Pretendida:
Segmento a que perence: E Téc-admmistrativo E Docente

*“Utilizar Fonte 10 Times New Roman, espacamento simples entre linhas. Maximo de 3 laudas.™



